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Obec Zahorce (d’alej len ,,obec”) je povinna podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informécidm a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov umoznit’ kazdému pristup
k informaciam, ktoré ma k dispozicii a to bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje. Tieto zasady upravuji podmienky, postup a rozsah
poskytovania informécii obcou.



SMERNICA
o postupe pri zverejfiovani a spristupfiovani informacii
v podmienkach samospravy Obce Zahorce
¢islo 1/2009

Na zabezpecenie realizacie zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon“) v
podmienkach samospravy Obce Zahorce (dalejlen ,obec”) vydava starosta obce Zahorce nasledovnu
smernicu:

Clanok 1
Povinné osoby
1. Obec ako povinna osoba spristupriuje informacie v zmysle zakona o slobode informacii. Kazdy ma
pravo na pristup k informaciam, ktoré ma obec k dispozicii.

2. Obec je povinna kazdému spristupnit informacie bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informdcie pozaduju.

€lanok 2
Podatelna - prijimacia kancelaria
1. Pracoviskom, ktoré za obec prijima pisomné Ziadosti o informdacie podla zakona o slobode informacii je
podateltia Obecného uUradu v Zahorciach (dalej len ,podatelna“).

2. Ziadosti o informacie Ziadané telefonicky, e-mailom alebo Gstne adresované priamo zamestnancovi sa
vybavuju tak, Ze zodpovedny zamestnanec vyhotovuje o tom Uradny zaznam a dalej postupuje podla
nizSie uvedenych ustanoveni smernice.

€lanok 3
Povinné zverejiovanie informacii a sposob zverejnenia
1. Obec je povinna zverejnit tieto informacie:
a) spbsob zriadenia obce, jeho pravomoci a kompetencie a popis organizacnej struktury,
b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie; informacie o tom, kde mozno podat Ziadost,
navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,
c) miesto, lehota a sp6sob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho preskimania
rozhodnutia obce vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt splnené,
d) postup, ktory musi obec dodrziavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov a inych podani,
vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat,
e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych obec kona a rozhoduje
alebo ktoré upravuju préva a povinnosti fyzickych oséb a pravnickych oséb vo vztahu k obci,
f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré obec vybera za spravne tkony, a sadzobnik Uhrad za
spristupnovanie informacii.

2. Informacie uvedené v ods. 1 tohto ¢lanku je obec povinna zverejnit spdsobom umoziujdcim hromadny
pristup — na svojej internetovej stranke obce.

3. Zazverejnenie informdcii uvedenych v odseku 1 je zodpovedna referentka obecného uradu v
sudinnosti s prislusnymi odbornymi Gtvarmi OcU.

4. Obec je povinna dalej zverejnit
a) terminy schodzi a zasadani Obecného zastupitelstva v Zahorciach a navrh programu rokovania Oz,
b) terminy zasadnuti Komisii OZ a navrh programu rokovania,
c) zapisnice z verejnych zasadnuti OZ,
d) texty predloZenych navrhov vSeobecne zavaznych nariadeni obce,
e) texty schvalenych uzneseni OZ,
f) texty schvalenych vSeobecne zavaznych nariadeni obce,
g) vypisy o hlasovani poslancov po kazdom zasadnuti OZ, okrem pripadov tajného hlasovania a
hlasovania na neverejnej schédzi.

5. Informacie uvedené v ods. 3 tohto ¢lanku je obec povinna zverejnit spdsobom umoziujucim hromadny
pristup — na internete na webovej stranke obce. Zverejnenie informdcii, kazdu zmenu alebo doplnenie
informacii zabezpedi referentka obecného Uradu v stcinnosti s prislusnymi odbornymi Gtvarmi OcU.



Povinna osoba je povinna zverejnit oznadenie nehnutelnej veci vratane bytov a nebytovych priestorov
a hnutelnej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdyGa) Vo
vlastnictve $tatu, verejnopravnej institucie, obce, vysSieho uzemného celku alebo organu verejnej
moci, ktory tato povinna osoba previedla do vlastnictva alebo ktory presiel do vlastnictva inej osoby
nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie
o osobnych udajoch a inych identifikacnych Udajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do
vlastnictva, a to v rozsahu:

a) meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

b) adresa pobytu alebo sidlo,

c) identifikacné Cislo, ak ide o pravnicku osobu alebo fyzickd osobu - podnikatela.

Ustanovenie odseku 6 sa nevztahuje na byty a nebytové priestory, ktoré boli prevedené do vlastnictva
doterajSieho najomcu za zdkonom ustanovenu cenu podla osobitného predpisu.eb) Za nadobudaciu
cenu na ucely zverejnenia podla odseku 6 sa povazuju, ak ide o vlastné zhotovenie, naklady na
zhotovenie, a ak ide o bezodplatné nadobudnutie, cena obvykla za obdobnu vec v mieste a v ¢ase
nadobudnutia.

Informacia podla ods. 6 sa zverejfiuje najmenej po dobu jedného roka odo dria, ked doslo k prevodu
alebo prechodu vlastnictva; tym nie je dotknutad povinnost spristupnit tuto informaciu aj po uplynuti
tejto doby.

Obec pri povinnom zverejfiovani informacii v zmysle tohto ¢lanku je povinna postupovat v sulade s § 8
az 12 zakona, t. j. obec nezverejni tu informaciu, ktora je predmetom ochrany utajovanych
skutocénosti, ochrany osobnosti a osobnych udajov, ochrany obchodného tajomstva a dalsich
obmedzeni pristupu k informaciam v zmysle citovanych ustanoveni.

Clanok 4
Centralna evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii

Evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti o spristupnenie informdcie (dalej len Ziadost) sa vedie
u referentky OcU.

Evidencia obsahuje:
a) datum podania Ziadosti,
b) vyziadanu informaciu a navrhovany sp6sob poskytnutia informacie,
c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacii, vydanie rozhodnutia alebo postipenie
Ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia),
e) Cislo spisu.
Clanok 5
Ziadost o spristupnenie informacii

Ziadost mozno podat pisomne, Ustne, faxom, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelhym spbsobom.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, ktorej povinnej osobe je uréenda, meno, priezvisko, nazov alebo obchodné
meno Ziadatela, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informécii sa Ziadost tyka a aky spésob
spristupnenia informdcii Ziadatel navrhuje.

Ak Ziadost nema predpisané naleZitosti uvedené v odseku 2 tohto ¢lanku, zodpovedny pracovnik za
vybavenie Ziadosti bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v uréenej lehote, ktord nesmie byt kratsia ako
sedem kalendarnych dni, nedplnu Ziadost doplnil. Poudi Ziadatela aj o tom, ako treba doplnenie urobit.
Ak napriek vyzve Ziadatel Ziadost nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit,
zodpovedny pracovnik Ziadost odloZi.

Ziadost je podana driom, ked' bola oznamena obci.

Zodpovedny pracovnik za vybavenie Ziadosti na Ziadost Ziadatela pisomne potvrdi podanie Ziadosti
a oznami predpokladant vysku Uhrady za spristupnenie informdcie.



€lanok 6
Postupenie Ziadosti

Ak obec nemd pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost o tom, kde mozno pozadovanu
informaciu ziskat, postupi Ziadost do piatich dni odo dria dorudenia Ziadosti, povinnej osobe, ktora ma
pozadované informdcie k dispozicii, inak Ziadost odmietne rozhodnutim v zmysle § 18 zdkona.

Postlpenie Ziadosti bezodkladne oznami ziadatelovi.

Lehota na vybavenie Ziadosti za¢ina plynut znovu diiom, ked' povinnd osoba dostala postipenu
Ziadost.

Clanok 7
Sposob spristupnenia informacii

Informdcie sa spristupfiuji najma Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim képii predloh s
pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom, postou, elektronickou postou. Ak informaciu
nemozno spristupnit spdsobom ur¢enym Ziadatelom, dohodne prislusny odborny referat, ktorému
bola Ziadost odstipend na vybavenie so Ziadatelom iny spbésob spristupnenia informacie.

Prislusny odborny ttvar OcU umozni kazdému bez preukdazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnut, robit si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a z dokumentiacie, pritom urobi
opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti podla § 8 az 12 zakona.

Za pristupnu formu spristupnenia informacie Ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa podla tohto zakona povazuje informdacia napisana

a) slepeckym (Braillovym) pismom alebo

b) zvacsenym typom pisma

Pri spristupniovani informdcii pre osoby podla odseku 3 sa postupuje v sulade so zdkonom o slobode
informacii.

Clanok 8
Postup pri vybavovani Ziadosti

Pisomna Ziadost sa prijima v podatelni. Referentka OcU Ziadost zaeviduje v rozsahu uvedenom v ¢l. 4
tejto smernice a bezodkladne ju postupi prislusnému odbornému Utvaru na vybavenie.

Pri zZiadosti prijatej faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym spésobom sa
postupuje podla ods. 1 az 4.

Pokial Ziadatel pride za ktorymkolvek zamestnancom obce a Ustne poZiada o informdciu, alebo
Ziadatel poZiada o informaciu telefonicky, dotyény zamestnanec urobi o tejto Ziadosti Uradny zaznam a
postupi ju na zaevidovanie do podatelne.

V pripade, Ze podanie, ktoré z hladiska obsahu je mozné posudit ako Ziadost o informacie, je
adresované priamo starostovi obce, hlavnému kontroldrovi obce, prednostovi OcU, tento adresat je
povinny odovzdat Ziadost referentke OcU za Géelom jej zaevidovania. Po zaevidovani Ziadosti tito
bezodkladne postipi prisluinému odbornému Gtvaru OcU na vybavenie.

€lanok 9
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informécii prislusny odborny Gtvar vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskdr
do dsmich pracovnych dni odo dia podania Ziadosti obci alebo odo dna odstranenia nedostatkov
Ziadosti a do 15 dni, ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme. Za vybavenie
Ziadosti je zodpovedny veduci prislusného odborného Utvaru obce.



Zo zavaznych dovodov méZe starosta obce prostrednictvom prisluiného veduceho predfZit lehotu
(podla ods. 1), najviac vSak o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupriuje
informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme.

Zavaznymi dévodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo obce

b) vyhladavanie a zber vacésieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii poZzadovanych na
spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladévanim a spristupriovanim informacie, o ktorych
mozno predpokladat, Ze ich mozno odstranit v ramci predfienej lehoty.

PrediZenie lehoty oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskdr pred uplynutim lehoty uvedenej v ods. 1
tohto ¢lanku. V ozndmeni uvedie ddvody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Clanok 10
Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak obec poskytne Ziadatelovi poZzadované informdcie v rozsahu a spésobom podla § 16 zakona
v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno
podat opravny prostriedok. Tento zépis (rozhodnutie) sa nedorucuje Ziadatelovi.

Ak obec Ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zakonom stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost bola odloZzena (§ 14 ods. 3 zakona).

Ak obec v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytlo informacie ¢i nevydalo rozhodnutie a ani informdciu
nespristupnilo, predpoklada sa, Ze vydalo rozhodnutie, ktorym odmietlo poskytnut informaciu. Za den
dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povaZuje treti den od uplynutia lehoty na vybavenie
Ziadosti.

Clanok 11
Odkaz na zverejnent informaciu

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, prisluény odborny Gtvar OcU
bez zbytocného odkladu najneskér do 5 kalendarnych dni od prijatia Ziadosti namiesto spristupnenia
informacii Ziadatelovi oznami Udaje, ktoré umoznuju vyhladanie a ziskanie zverejnenych informdcii.
Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informaécii, prislu$ny odborny ttvar OcU mu ich
spristupni. Lehota na spristupnenie za¢ina plynat diiom, ked' Ziadatel oznamil, Ze trva na priamom
spristupneni informacie.
Clanok 12
Obmedzenie pristupu k informaciam

. Ochrana utajovanych skutocnosti
Obec nespristupni informaciu, ak poZadovana informacia tvori utajovanu skuto¢nost podla osobitného
zakona alebo je predmetom bankového tajomstva alebo dariového tajomstva podla osobitného
zakona, ku ktorym Ziadatel nema opravneny pristup, a uvedie odkaz na prislusny pravny predpis.

Il. Ochrana osobnosti a osobnych udajov
Obec nespristupni informacie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajlce sa fyzickej osoby
alebo jej prejavov osobnej povahy; tieto informacie mesto spristupni len vtedy, ak to ustanovuje
osobitny zakon, alebo s predchadzajicim pisomnym sdhlasom dotknutej osoby. Ak dotknutd osoba
nezije, taky sihlas méze poskytnut jej blizka osoba. Ustanovenia osobitnych predpisov tym nie su
dotknuté.

Obec nespristupni informacie o osobnych Udajoch fyzickej osoby, ktoré su spractivané v informacnom
systéme za podmienok ustanovenych zdkonom, obec spristupni informdciu len vtedy, ak to ustanovuje
zakon, alebo na zéklade predchadzajuceho pisomného suhlasu dotknutej osoby. Ak dotknuta osoba
nema spdsobilost na pravne Ukony, taky sihlas méze poskytnut jej zakonny zastupca. Ak dotknutd
osoba neZije, taky suhlas mdze poskytnut jej blizka osoba.



Obec spristupni na ucely informovania verejnosti osobné Gdaje fyzickej osoby, ktoré su spractivané v
informacnom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym zakonom o fyzickej osobe, ktora je
verejnym funkciondrom, poslancom OZ, vedicim zamestnancom vykonavajlcim prace vo verejnom
zaujme.

Podla prvej vety sa spristuprniuju osobné Udaje v rozsahu:

o titul, meno, priezvisko, funkcia a den ustanovenia alebo vymenovania do funkcie, pracovné
zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti, miesto vykonu funkcie alebo pracovnej
¢innosti a organ, v ktorom tuto funkciu alebo ¢innost vykondava, mzda, plat alebo platové
pomery a dalSie financné nalezitosti priznané za vykon funkcie alebo za vykon pracovne;j
¢innosti, ak su uhradzané zo $tatneho rozpoctu alebo z iného verejného rozpoctu.

lll. Ochrana obchodného tajomstva
Obec nespristupni informacie oznacené ako obchodné tajomstvo.
Porusenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najma spristupnenie informacie
a) tykajucej sa zavazného vplyvu na zdravie fudi, svetové kultirne a prirodné dedicstvo, Zivotné
prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,
b) o znecistovani Zivotného prostredia,
c) ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZivania verejnych financii alebo nakladania s
majetkom $tatu alebo majetkom obce,
d) o Statnej pomoci a informacie podla § 3 ods. 2 zakona.

IV. DalSie obmedzenia pristupu k informaciam
Obec obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak

a) jej bola odovzdana osobou, ktorej takd povinnost zakon neuklada a ktora na vyzvu povinnej
osoby pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie nesuhlasi. Ak na vyzvu povinnej
osoby neodpovie osoba oprévnend udelit suhlas na spristupnenie informacie do siedmich dni,
predpoklada sa, Ze so spristupnenim informacie suhlasi. Na tieto nasledky musi byt osoba vo
vyzve upozornena,

b) ju zverejiiuje na zaklade osobitného zakona; ak je podla takého zakona zverejiovana vo
vopred stanovenej dobe, iba do tejto doby,

c) tym mozno porusit ochranu dusevného vlastnictva ustanovenu osobitnym predpisom s
vynimkou, ak osoba oprdvnend podla tychto osobitnych predpisov na vyzvu povinnej osoby
na spristupnenie informacie udeli suhlas,

d) satyka rozhodovacej ¢innosti stidu vratane medzinarodnych stidnych organov, alebo organu
¢inného v trestnom konani podla osobitnych predpisov okrem informacie o rozhodnuti alebo
o vysledku konania, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy,

e) satyka miesta vyskytu chranenych druhov rastlin, Zivocichov, nerastov a skamenelin a hrozi
ich nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie,

f) by to bolo v rozpore s pravne zavaznymi aktmi Eurépskych spolocenstiev a Eurdpskej Gnie
alebo s medzinarodnou zmluvou, ktorou je Slovenska republika viazana,

g) satyka vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru orgdnom verejnej moci podla osobitnych
predpisov okrem informacie o rozhodnuti alebo o inom vysledku kontroly, dohfadu alebo
dozoru, ak jej spristupnenie nezakazuju osobitné predpisy

Ustanovenie pismena a) sa nepouZije, ak ide o informacie, ktoré sa ziskali za verejné financie, alebo ak
su to informdcie tykajuce sa pouzitia takych prostriedkov, alebo ak ide o informacie o nakladani s
majetkom $tatu alebo majetkom obce.

Pri spristupriovani informdcii, ktoré ziskala povinna osoba od tretej osoby na plnenie Ulohy na zaklade
osobitného zékona, podla ktorého sa na povinnu osobu vztahuje povinnost ml¢anlivosti alebo ind
prekazka ochranujlca informdacie pred zverejnenim alebo zneuZitim, ktoré vsak mozno podla tohto
zakona spristupnit, spristupni povinna osoba len tie informacie, ktoré priamo suvisia s jej Glohami.

Clanok 13
Podmienky obmedzenia

Vietky obmedzenia prava na informécie vykonava prisluény odborny Gtvar OcU tak, e spristupni
pozadované informdcie vratane sprievodnych informacii po vyluceni tych informacii, pri ktorych to
ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut spristupnenie informacie trva iba dovtedy, kym trva dévod
nespristupnenia.



Zamestnanec prisluéného Gtvaru OcU, ktorému bola Ziadost odsttipend na vybavenie je povinny
postupovat v sulade s ¢l. 12 tejto smernice a dbat, aby neposkytoval informacie, ku ktorym je pristup
obmedzeny. V pripade, Ze zamestnanec poskytuje informaciu, ktora obsahuje tdaje, ku ktorym je
obmedzeny pristup, je povinny zamedzit viditelnost tychto idajov. Obec prostrednictvom prislusného
odborného ttvaru OcU vyda v pripade, e uréité informacie nespristupni, resp. zamedzi ich viditelnost,
rozhodnutie v zmysle § 18 ods. 2 zakona, v ktorom zd6vodni, pre¢o uvedené informacie
nespristupnilo.

€lanok 14
Opravné prostriedky

Proti rozhodnutiu obce o odmietnuti poZzadovanej informacie mozno podat odvolanie v lehote 15 dni
od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla § 17
zdkona.

Odvolanie sa prijima v podatelni OcU.
Ak ide o rozhodnutie obecného uradu, o odvolani rozhoduje starosta obce.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia odvolania. Ak odvolaci organ v tejto
lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté
rozhodnutie potvrdil; za den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia.

Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiumat v sidnom konani podla osobitného zdkona.

Clanok 15
Uhrada nakladov

Informacie sa spristupfiuju bezplatne s vynimkou Uhrady vo vyske, ktord nesmie prekrodit vysku
materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovazenim technickych nosicov a s
odoslanim informacie Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so
zmyslovym postihnutim zndsa povinna osoba.

Uhradu uréi zamestnanec, ktory vybavuje Ziadost podla sadzobnika Ghrad.

Ziadatelovi ozndmi predpisant sumu a sposob jej zaplatenia. Uhrada sa méze uskutocnit :
o prilozenou postovou poukazkou
o bezhotovostne na tcet obce
o v hotovosti do pokladne OcU.

Uhrady su prijmami obce.

€lanok 16
Priestupky

Priestupku sa dopusti ten, kto

a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo neuplné informacie,

b)vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapricini porusenie prava na
spristupnenie informacii,

c) porusi inl povinnost ustanovend tymto zakonom.

Za priestupok podla odseku 1 mozno uloZit pokutu do 1 650 eur a zdkaz ¢innosti az na dva roky.

Priestupok podla odseku 1 mozno prejednat len na navrh postihnutej osoby, jej zakonného zastupcu
alebo opatrovnika (dalej len "navrhovatel"). Navrhovatel je Gc¢astnikom konania o priestupku.

V navrhu musi byt uvedené, kto je postihnutou osobou, koho navrhovatel oznaduje za pachatela a
kedy a akym spdsobom priestupok spachal.

Priestupky podla tohto zdkona prejednava obvodny urad.



6. Na priestupky a ich prejednavanie sa vztahuje vSeobecny predpis o priestupkoch.

Clanok 17
Zaverecné ustanovenia

1. T&ato smernica nadobuda ucinnost 1. 10. 2009.

V Zahorciach, 1. 10. 2009

PaedDr. Branislav Kazmer
starosta obce

Prilohy:

Priloha €. 1: Ziadost o poskytnutie informéacie podla zékona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informdacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Priloha €. 2: Zapis v spise

Priloha €. 3: Rozhodnutie o odmietnuti poskytnut informéaciu

Priloha €. 4: Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha €. 5: Potvrdenie o prijati Ziadosti

Priloha €. 6: Uradny zaznam

Priloha €. 7: Postupenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Priloha ¢. 8: Oznamenie o prediZeni lehoty na vybavenie Ziadosti o spristupnenie informacie
Priloha €. 9: Sadzobnik Uhrad nakladov za spristupnovanie informacii



OBEC ZAHORCE, OBECNY URAD Priloha ¢ 1
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

Ziadost
0 poskytnutie informéacie podl’a zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Détum a hodina podania Ziadosti : ..........ccooooevverrveinrerennnnne. Evidencné €islo ziadosti: ......ccceevereneneeiecnncnn
Forma podania Ziadosti 2.

ustne pisomne faxom e-mailom telefonicky
Meno a priezvisko (obchodné meno) Ziadatel'a: ...........ccooiiieiiiiiiiiieee e e
Adresa (S1A10) ZIAAATETA: ........cecvieiieiiieeecee ettt ettt e et et e e e e e sbeesbeestbeesseesseasss 4o sbeesbe e e s beesbeentbe e beebeenre e nees

Obsah pozadovanych informacii:

2)

Pozadovany spdsob spristupnenia informacie

ustne faxom nahliadnutim do spisu zhotovenim kdpie
pisomne e-mailom telefonicky inak

V pripade osobnej iCasti ziadatel'a

Z3adoSt Prijal: ....ovovveeeeceeeeeeeeeeeeeee s

Ziadost postupena 9.

Ziadost: vybavena — zamietnuta A
Dévod zamietnutia ziadosti:

Spdsob vybavenia iadosti?:

ustne faxom nahliadnutim do spisu zhotovenim kopie
pisomne e-mailom telefonicky inak

ZAAAOSE VYDAVILL 1.oovvevivicieisiec st st

Za poskytnutie informacii ZOAPOVEAA © ....ccvieiiieiieiie ettt et eaee s ettt et s rb e et e e sbe e srb et naeennees

Y pri telefonicky podanej Ziadosti uviest i Gas
2 hodiace sa pod¢iarknut’

® uviest organizacny utvar

“ nehodiace sa skrtnat



) o Priloha ¢. 2
OBEQ ZAHORCE, O’BECNY URAD 5
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

Zapis Vv spise
Obec Zahorce, ako povinna osoba podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm v zneni neskorSich predpisov vo veci ziadosti o spristupnenie informacie

ZAAAALETA .o e e e e oo s et e e et et et et e e et e e et et et et e e et e s e s ea e e et e e et e e e et e e ere e,

rozhodla

tak, ze pozadovant informaciu v plnom rozsahu spristupnilo v zdkonom stanovenej lehote,
v rozsahu a spésobom podl'a § 16 citovaného zakona.

Pozadované informacie boli Ziadatel'ovi poskytnuté dila ...........cccceevieeiieiiiinieiieeeeee e
Odovodnenie nie je potrebné, pretoze Obec Zahorce Ziadosti o poskytnutie informacie
v plnom rozsahu a v zakonom stanovenej lehote vyhovela.

Proti tomuto rozhodnutiu nie je mozné podat’ opravny prostriedok.

Meno, priezvisko vecne prislusného zamestnanca ...........cocccveeeeuveeeiieeniieeniie e

starosta obce



] o Priloha ¢. 3
OBEQ ZAHORCE, O’BECNY URAD 5
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

Rozhodnutie
0 odmietnuti poskytnut’ informaciu

V Zahorciach dila ........c.ccceviiiiiiennnnne CiSIO oo,
Podl'a § 18 ods. 2 zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov, § 46 a 47 zakona ¢. 71/1967

0 spravnom konani v zneni neskorsich predpisov (Spravny poriadok)

nevyhovujem

ziadosti o poskytnutie informacie o

ktort podal .......c.eeeevieeiiiieieeeeee e,

Odoéovodnenie:

Pou ¢enie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni od jeho dorucenia
starostovi obce Zahorce. Rozhodnutie mozno preskiimat’ v sidnom konani.

starosta obce



) o Priloha ¢ 4
OBEC ZAHORCE, OBECNY URAD
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

adresat

Cislo jednania:..........ccococevevrunnnn V Zahorciach dia ....................

Vec: Vyzva na doplnenie Ziadosti o spristupnenie informacie

Dila ..o nam bola dorucend Vasa Ziadost’ o spristupnenie informacie.

Ziadost’ nema néleZitosti stanovené v § 14, ods. 2 zakona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni.

V ziadosti nie je uvedene¢:

a) ktorej povinnej osobe je ziadost’ uréena
b) kto ju podava

c) ktorych informacii sa tyka

d) aky spdsob zverejnenia ziadatel’ navrhuje.

Vyzyvame Vs tymto, aby ste chybajtice tidaje doplnili v lehote 7 dni odo dna prevzatia tejto

vyzvy a to pisomne tak, Ze vo svojom podani uvediete:

uviest, ktoré udaje treba doplnit

V pripade, Ze v uvedenej lehote Ziadost’ o spristupnenie informacie nedoplnite, Obec Zahorce
Vasu ziadost’ odlozi podl'a § 14, ods. 3, zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni.

starosta obce



. o Priloha ¢.5
OBEQ ZAHORCE, O’BECNY URAD 5
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

adresat

Cislo jednania:...........coccoeeeveennne V Zahorciach dna ....................

Na zéklade vyslovnej ziadosti ziadatel’a o spristupnenie informacie tymto potvrdzujeme, ze
SME dNa ...oeeevreeeiieeiee e, prevzali ziadost’ o spristupnenie informacie o :

U viest predmet Ziadosti

od Ziadatel’a:

Predpokladana vyska uhrady za spristupnenie Vami pozadovanych informacii je ............. - €.

starosta obce



. o Priloha ¢.6
OBEQ ZAHORCE, O’BECNY URAD 5
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

Cislo jednania: ...................... V Zahorciach dfa:.............cocvee.e.

URADNY ZAZNAM

Ziadatel ........cocooveveeen. dia ..o, podal ziadost’ o spristupnenie
informacie.

PretoZe ziadost’ nemala predpisané naleZitosti, Obec Zahorce vyzvala pisomne dna ..............
na doplnenie Ziadosti, spolu s poucenim o tom, ako treba doplnenie urobit’.

Ziadatel’ ziadost’ nedoplnil aj napriek vyzve a uplynutiu lehoty. Pozadované informacie
nemozno pre tieto nedostatky spristupnit’.

Vzhl'adom na to Obec Zahorce ziadost’ odklada.

O odlozeni sa nevydava rozhodnutie.

starosta obce



. o Priloha ¢.7
OBEQ ZAHORCE, O’BECNY URAD 5
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

adresat
Cislo jednania:........cccceevvevuvennnennnen. V Zahorciach dna ....................
Vec: Postupenie Ziadosti o spristupnenie informacie
Dia ..o, nam bola dorucena ziadost’ (uviest Ziadatela) ..............cc...ccuuenn...
..................................... 0 spristupnenie informacie ..........c..cceceevveeevenenenn, Ktortt je mozné

podl'a naSich vedomosti ziskat’ u Vas.

Postupujeme Vam preto uvedenu ziadost’ podl'a § 15 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni na priame vybavenie.

starosta obce

Na vedomie:
Ziadatel o spristupnenie informécie



. o Priloha ¢.8
OBEQ ZAHORCE, O’BECNY URAD 5
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

adresat

O SPIIStUPNENIE INFOTIMACIE ...evveeeieiieeiieeeiie et ee e et e et e et e e s ae e e e e e e e beeeeaseeensseeesneesnsseennns

Uvedent Ziadost’ nebolo mozné vybavit’ v zdkonom stanovej lehote 6smich pracovnych dni
odo dna podania Ziadosti ( resp. v lehote 6smich pracovnych dni odo dila odstranenia
nedostatkov Ziadosti), a to z tychto zavaznych dovodov: ........ccceeevvvviiienciiennnnnn.

a) vyhladavanie azber informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujlcej Ziadost,

b) vyhladavanie azber véacSieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

C) preukazatené technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupfiovanim
informacie,

0 ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty.
Podla § 17, ods. 3, zdkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni o ................ dni (max. o 8 prac. dni).

starosta obce



. o Priloha ¢.9
OBEQ ZAHORCE, O’BECNY URAD 5
KRTISSKA 173/98, ZAHORCE, 991 06 ZELOVCE

Sadzobnik uhrad nakladov za spristupniovanie informacii

Ten, kto poziada o spristupnenie informacie podl'a zdkona je povinny podl'a zdkona
nahradit’ materialne naklady spojené so zhotovenim kopie, so zadovazenim technickych
nosicov a s odoslanim informacie ziadatela.

Obec mdze na zaklade ziadosti v odévodnenych pripadoch nahradu vydavkov odpustit’
celkom alebo scasti.

Vytlacok / fotokopia

Format A4 jednostranne ... 0,06 €

Format A4 obojstranne ... 0,13 €

Format A3 jednostranne ... 0,13 €

Format A3 obojstranne ... 0,26 €

Skenovanie dokumentov - strana A4 ... 0,33 €

Technicky nosic¢ dat
Disketa 3,5 ... 0,99 €
CD nosi¢ ... 0,99 €

Telefonické spojenie

Telefonické spojenie - Nespoplatiiuje sa
Fax ..1€

E-mail - Nespoplatiiuje sa

Obalky
Obalka formatu A4 ... 0,50 €

Obalka formatu AS ... 0,20 €
Obalka C6 ... 0,15 €

PoStové poplatky
V sulade s cennikom postovych sluzieb

Informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie
st sumarne nizsie ako 50,00 Sk (1,66 €), si poskytované bezplatne.

Ziadatel mbZe uhradit naklady na spristupnenie informacii:

a) v hotovosti na OcU

b) bezhotovostnym prevodom na ucet vedeny vo VSeobecnej uverovej banke a.s.,

¢islo uctu: 5026-402 / 0200, konstantny symbol: 0308, variabilny symbol: evidencné ¢islo

ziadosti, resp. Cislo spisu

Sadzobnik je platny od 01.05.2009

PaedDr. Branislav Kazmer v. r.
starosta



